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Modul: PC-INFO

e Entlastet Ihr Personalbiiro

¢ Verteilt die Kompetenzen in die
Abteilungen

¢ Bietet bessere Transparenz

e Reduziert die monatlichen
Uberstunden

e Spart unnotige Telefongesprache

e Spart Installationskosten

e Keine Installation am
Arbeitsplatz

e Alle Funktionen werden vom
Server gesteuert

Funktionen

e Gekoppelt mit dem
Systempassword des MA

e Zeitbuchung am Arbeitsplatz

e Ubersicht Buchungen, Zeitsaldo,
Zeitkonten

e Ubersicht fiir den Abteilungsleiter

e Freigabebestatigung durch MA u.
Abt.Leiter

e Aktuelle Urlaubstage

e Geplanter Urlaub

e An-Abwesenheitslibersicht

e Ausdruck Monatsjournal

Urlaubsiibersicht

e Datum fiir neuen Anspruch
e Anspruch pro Periode

e Resturlaub aktuell

e geplanter Urlaub

Zeiterfassung ist Vertrauenssache

Buchungsterminal - Client
Eenster schliefen  Buchungsiournal offnen  Buchungsjournal Abtelung offnen Urlaub  &n-/8bwesend  Admin  Hilfe

Ausweis: 90204, Singhamer Nadine-Anna

Restanspruch aus Yorpeniode: 11
1 448 Beginn Anspruch: 1.1.2011
- Beginn Anspruch-Meu: 1.1.2012
Anspruch pro Periode: 25
Restuilaub Aktuell: 11
Geplanter Urlaub: 0

Buchen
14.06.2011

Kommen Arzt-Amt

|Kommen

Gehen KO AR 14:48 H

Arzt-Amt Di-Yerhinderung

Feiertag | Urlaub | Krank |

Aktuelle Buchungen
werden moglichenweize
noch nicht angezeigh.

Aktualisieren

Dienstweg | Pause |

Buchungs-Client

e Kein Installationsaufwand am Arbeitsplatz-PC des
Mitarbeiters

e Die Software ist am Server installiert und kann von
jedem Arbeitsplatz aufgerufen werden

e Jeder Mitarbeiter kann nur seine eigenen Daten
(Buchungen, Zeitkonten usw.) abrufen, tageweise
Bemerkungen eintragen und am Monatsende frei-
geben (Zugang ist mit Systembenutzer gekoppelt)

e Abteilungsleiterfunktion: Einsicht der MA-Zeitdaten
mit Freigabefunktion am Monatsende

e Mit Freigabe wird MA-Code u. Datum des
Mitarbeiters/Abt.Leiters hinterlegt

e Nach Abschluss (Freigabe) ist die weitere
Bearbeitung durch Mitarbeiter/Abt.Leiter gesperrt

e Weiter Bearbeitung ist nur mehr im Hauptsystem
moglich



Buchung u. Information am Arbeitsplatz

e KOMMEN/GEHEN am Arbeitsplatz buchen

e Monatslibersicht der Zeitdaten am
Arbeitsplatz

e Wenn MA berechtigt, darf er fehlende
Buchungen nachtragen

e Der MA kann taglich Bemerkungen eintragen

e Der Abteilungsleiter hat Zugriff auf alle
Buchungs- u. Zeitdaten seiner Mitarbeiter

e Freigabefunktion (Bestatigung der
Korrektheit): MA-Code des Mitarbeiters /
Abteilungsleiters und Durchfiihrungsdatum
wird in der Datenbank hinterlegt

e Der durch Mitarbeiter/Abteilungsleiter
freigegebene Zeitbereich ist danach nur mehr
im Personalburo bearbeitbar

AN / Abwesenheitsuibersicht

e Laufend Anzeige der aktuellen An-
Abwesenheit sowie Informationen aller
Mitarbeiter

e Jeder Mitarbeiter kann dienstliche wie auch
private (Geschaftsreisen, Urlaub, Kur usw.)
sowie sonstige Informationen (erreichbar
unter... ) vorab fir die Kollegen eintragen

¢ Eine ideale Unterstltzung fur Mitarbeiter
und Telefonzentrale. Sie kdnnen damit
weitaus schneller Ihre Anrufer informieren,
ohne lange im Haus zu suchen.

Uberreicht durch:

Zeitlibersicht am Arbeitsplatz

Buchungsjournal
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Abteilungsleiter: Zeitiibersicht seiner Mitarbeiter

Terser schinben Suchen Yemshng feneskirg Fpmetvsie
Cale  Canwesend G abwesend

MA
Abwesenheitsgrund
Letzte Buchung

SICIUS-COM

Planung und ausfiihrung von zeit-/
Zutritts- und betriebsdatensystemen
Tel.: +43(0) 2252/85835

Fax.: +43(0) 2252/21680

Mob.:+43 (0) 676 7906263

Mail: office@sidus-com.at

Web: www.sidus-com.at
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